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. ALTALANOS TUDNIVALOK

(1) A kozuti jarmivezetok és a kozuti kozlekedési szakemberek képzésével kapcsolatos
bizonylatok haszndlatara, kitoltésére, kezelésére, tarolasara, megdrzésére, selejtezésére
vonatkozo eléirasokat jelen bizonylati album tartalmazza.

(2) A tanulmanyi naplo, a csoportos gyakorlati naplo a vezetési karton, a GKI vezetési karton
¢s a gépkezelési karton— a kotelezé adattartalommal — szamitogéppel is eldallithatok, a képzo
szerv igényei szerint, tovabbi adatokkal kiegészithetok, illetéleg bovithetok az eredeti
adattartalom és formai eldirasok megtartasa mellett. A felsorolt bizonylatok informatikai tigy-
viteli rendszerbdl torténd elballitasa esetén a mellékletek szerinti bizonylatok tartalmi és szer-
kezeti elemeinek meghagyasaval formai eltérések megengedettek.

(3) A papiralapu bizonylati nyomtatvanyok el6allitasarol a képzé szervnek kell gondoskodnia.
(4) Az egyes bizonylatok hasznalatara, kitoltésére vonatkozd, valamint a kotelezéen eldirt
papiralapti bizonylatok taroldsira, megdrzésére, selejtezésére vonatkozo szabalyokat jelen
Bizonylati Album tartalmazza.

(5) A vizsgakozpont képzésfeliigyeleti tevékenységének keretében végzett ellendrzés soran a
képz6é szerv koteles a képzés jelen Bizonylati Albumban szabalyozott dokumentumainak
eredeti példanyat bemutatni, illetve tovabbi képzésfeliigyeleti vizsgalat sziikségessége esetén
azokat az ellenérzést végzo személyek részére atadni.

(6) A Bizonylati Album egyes nyomtatvanyait értelemszeriien, az egyes nyomtatvanyok elott
részletezett modon kell kitolteni.

(7) Onall6 tanuloi jelentkezés esetén a bizonylatok kitdltésérél a tanulénak kell gondoskodnia.
(8) A Bizonylati Albumban az egyes papiralapii nyomtatvanyokhoz eldirt selejtezési idét —
amennyiben nincsen kiilon meghatarozva — az adott nyomtatvanyba tortént utolsd bejegyzés
éveének utolsé napjatol kell szamolni.

II. MEGHATAROZASOK

Képzé szerv azonosito: az érvényes képzési engedéllyel rendelkez6é képz6 szerv egyedi, a
kozlekedési hatosag altal meghatarozott legfeljebb 4 szamjegyli azonositd szam.

Tanfolyam: a képz6 szerv altal kozhti jarmiivezetdi jogosultsag vagy szaktanfolyami képesités
megszerzésére iranyuld képzés.

Tanfolyam azonosito. a képzd szerv altal inditott tanfolyam egyedi azonositdja, melynek
formatuma ,,xxxx/é¢/yyyy” (idézdjelek nélkiil), ahol ,,xxxx” a képz0 szerv azonositoja, ,,&¢”
azon év utolso két szamjegyét (pl. a 2012. év esetén ,,12”) jelenti, amelyben a tanfolyam el lett
inditva (els6 eldadas datuma alapjan), mig ,,yyyy” a képzd szerv altal adott legfeljebb
négyjegyll szam.

Tanulo azonosito: a képzd szerv azonositdjat, a tanfolyam képzd szerv altal meghatarozott
egyedi azonositdjat, és a tanuld tanfolyamon beliili egyedi sorszamat tartalmazd azonosito.
Formatuma ,,xxxx/éé/yyyy/zzzz”, ahol ,,xxxx/é¢/yyyy” a tanfolyam azonositoja, ,,zzzz” pedig
a tanulo képzd szerv altal adott legfeljebb négy jegyli, tanfolyamon beliili egyedi sorszdma.
Azon tanulok esetében, akik tanfolyammentesen vizsgara bocsathatok, a tanfolyam
azonositojanak formatuma ,,€¢/yyyy” ahol ,,6¢” azon €év utolsd két szamjegyét (pl. a 2012. év
esetén ,,12”) jelenti, amelyben a tanuld a képzd szervhez beiratkozott, ,,yyyy” pedig minden
esetben a képzo szerv altal meghatarozott 7-8-9-essel kezdddo egyedi sorszam.

Tanfolyam tipusa: azon vezet6i engedély kategoria vagy kozuti kozlekedési szakember
képesités, amelynek a megszerzésére a képzés vonatkozik.

Elméleti oktatasi tanora: a képzo szerv altal elméleti oktatassal eltoltott 45 perces idotartam.



Tervezett gyakorlati oktatasi tanora: a képzd szerv altal a tanfolyam keretében tervezetten
gyakorlati oktatassal vagy csoportos gyakorlati oktatassal eltdltendd 50 perces idGtartam.
Gyakorlati oktatasi tanora: a képzo szerv altal gyakorlati oktatassal vagy csoportos gyakorlati
oktatassal eltoltott idGtartam, mely a tervezett gyakorlati oktatdsi tandra id6tartamatol csak
vezetési gyakorlat esetén térhet el indokolt esetben (pl. a forgalmi koriilmények fiiggvényében)
¢s azt legfeljebb 10%-kal haladhatja meg.

Vezetési karton azonosito:. a vizsgakozpont informatikai rendszere altal generalt, az adott
vezetési kartont egyértelmiien azonositd kod, amellyel a vizsgakézpont a vezetési kartont
hitelesiti.

GKI vezetési karton azonosito: a vizsgakdzpont informatikai rendszere altal generalt, az adott
GKI vezetési kartont egyértelmiien azonositdo kod, amellyel a vizsgakdzpont a GKI vezetési
kartont hitelesiti.

Gépkezelési karton azonosito: a vizsgakozpont informatikai rendszere altal generalt, az adott
gépkezelési kartont egyértelmiien azonositdo kod, amellyel a vizsgakdzpont a gépkezelési
kartont hitelesiti.

Kilométerora dllas: a kozati jarmtivek forgalomba helyezésének és forgalomban tartasanak
miiszaki feltételeirél szolo 6/1990. (IV. 12.) KSHEM rendelet 93. § (1) bekezdése alapjan
kilométerszamlalo miszerrel felszerelendd, a vezetési gyakorlat oktatasa soran, az adott
oktatasi foglalkozason hasznalt jarmiivon a kilométerszamlalo miiszer altal — rendeltetésszer
hasznalat esetén kizardlag monoton ndvekedé értéket mutatd szamlalon - jelzett érték (az un.
nem nullazhaté km-ora allas értéke).

Ugyintézési feliilet: a https://ekapu.kavk.hu cimen elérhetd, a jarmiivezetdi és szaktanfolyami
képzéssel és vizsgaztatassal kapcsolatos elektronikus ligyintézésre szolgald webes feliilet.
Vizsgakozpont informatikai rendszere: a vizsgakozpont altal miikodtetett, a képzo szervek, a
tanulok, a vizsgazok, a vizsgabiztosok ¢és a vizsgakozpont képzési €s vizsgaztatasi
feladatellatasat tamogatd informatikai keretrendszer.

Csoportos gyakorlati oktatads: olyan gyakorlati oktatds, amelyen a képzési rész elvégzéséhez a
tanulonak meghatarozott részt a feladatok tényleges végrehajtasaval, masrészt a feladatok mas
altali végrehajtasanak megfigyelésével kell eltdltenie.

Tanterv: a kozlekedésért felelds miniszter altal kiadott, a képzd szerv képzési tevékenységét
meghatarozo6 kdvetelményrendszert tartalmazd pedagdgiai dokumentum, az oktatando tartalom
kivalasztasanak, elrendezésének, egymasra épiilésének, feldolgozasanak koncepciodja, amely az
egyes képzési fajtakra €s tantargyakra bontva magaban foglalja az oktatas céljait, az oktatando
ismeretanyagot és azok megszerzésének legcélravezetobb modszereit, eszkozeit.

Tanrend: a tanterv figyelembevételével az iskolavezetd altal meghatarozott, az alapismeretek
tantargyainak tantermi oktatas esetére lebontott iitemezése.

Csoportos gyakorlati tanrend: a tanterv figyelembevételével az iskolavezetd altal
meghatarozott, csoportos gyakorlati oktatasok litemezése.

Névsor: a jelen bizonylati aloum szerinti tanulmanyi naplé része, amelyen rogzitésre keriil a
tanfolyam elméleti képzésén, valamint a csoportos gyakorlati oktatdson részt vevok listaja,
amelyet a jelen bizonylati album szerint papir alapon vezetni és elektronikusan jelenteni kell.
Jelenléti iv: a jelen bizonylati album szerinti tanulmanyi naplo része, amelyet a foglalkozas
kezdetekor elektronikus lejelentés mellett a tantermi, valamint csoportos gyakorlati oktatason
részt vevok alairnak az oktatasi események rogzitése céljabol.

Jelentkezési adatlap: a jelen bizonylati aloumban elgirt tartalmu papiralapt vagy elektronikus
trlap, amely jogviszonyt hoz Iétre a jelentkezd és a vizsgakdzpont kdzott.

Képzo szervi adatszolgaltatas: a jelentkezési adatlaphoz kapcsolédoan a képzd szerv
elektronikus tirlapon keresztiil, a vizsgakdzpont felé torténd adatszolgéltatdsa a tanuld
képzés€hez és vizsgaztatasahoz sziikséges adattartalommal.



Vizsgaszabalyzat. a vizsgakdzpontnak a vizsgajelentkezést, a vizsgazok értesitési rendjét, a
vizsgdk szervezési rendjét €s a vizsgan meg nem jelenés kovetkezményeit meghatarozo
szabalyzata.



I1l. KEPZESRE JELENTKEZES

(1) A kozati jarmiivezetdi és kozati kozlekedési szakember képzésre jelentkezés feltétele a
tanul6 és a vizsgakozpont kozotti jogviszony létesitése.

(2) Az (1) bekezdés szerinti jogviszony Iétesitéséhez a tanulo, illetve térvényes képviseldje altal
hitelesitett, kozuti jarmiivezetd képzés esetén az 1. melléklet szerinti, kozuti kozlekedési
szakember képzés esetén a 2. melléklet szerinti adattartalmu jelentkezési adatlapot sziikséges
benyujtani a vizsgakoézpont részére a Vizsgaszabalyzatban meghatarozott modon.

(3) A 2. melléklet szerinti jelentkezési adatlapot abban az esetben kell a jelentkezd
igazolvanyképével ellatni, ha olyan kozati kozlekedési szakember képesitésre torténik a
jelentkezés, amely megszerzését a tulajdonosanak képmasat tartalmazé okmany igazolja.

(4) A 2. melléklet szerinti jelentkezési adatlap elofeltételt igazold okmanyokra vonatkozo
adattartalma az adott képesitéstipushoz eldirt feltételek szamanak és jellemzojének megfeleléen
eltérhet.



IV. TANULMANYINAPLO

(1) A tanulmanyi napl6 (3. szamu melléklet szerinti bizonylat) a tanfolyamok tantermi elméleti
képzési eseményeit rogzité oktatasi dokumentum, amely idérendi sorrendben tartalmazza az
egyes tantervi témak feldolgozasanak menetét, és bizonyitja a tantervi eldirdsok érvényesiilését.
A tanulményi naplét naprakészen €s eseményszeriien kell vezetni, az oktatas alkalmaval — az
oktatasi események rogzitése céljabol — az oktatds helyszinén rendelkezésre kell allnia,
igazolas, érvényesités céljabol az alairasra vonatkozo rovatokban ala kell irni. Téves adatok
javitasa esetén a rontott adatot ugy kell athtizni, hogy az olvashat6 maradjon, és a javitas
hitelességét a javitast bejegyzonek aladirasaval igazolnia kell. Az adatok utdlagos eltilintetése,
atirasa (torlés, kifestés stb.) nem megengedett.
(2) A tanulmanyi naplo az alabbi oldalakbol all:
I.  a,Tanulmanyi napld” feliratot tartalmazo feddlap,
ii.  az,Oktatasi naplo” felirata lap,
iii.  a,Tanfolyami részvételi naplo” felirata lap,

iv. az ,,Ellendrzési, szakfeliigyeleti naplo™ felirath lap,
V. a ,,Jelenléti iv” feliratu lap,

Vi. a ,,Tanrend” feliratu lap,

Vii. a ,,Névsor” felirath lap.

(3) A tanulmanyi naplét a képzd szervnek a tanfolyambefejezését kovetd 5 évig meg kell
Oriznie.

(4) A tanulmanyi naplo a (2) bekezdés i. pontja szerinti kezddlapbol 1 darabot, minden egyéb
lapbol tetszés szerinti mennyiségiit (foglalkozasok szamatol, illetve a létszamtol fiiggden)
tartalmazhat, azonban az egyes lapok folyamatos és szigort sorszamozasar6l gondoskodni kell.
(5) A tanulmanyi naplét az iskolavezetonek valamennyi tantermi tanfolyamhoz eld kell
késziteni a vizsgakozpont részére megkiildott tanrend szerinti elsé foglalkozas megkezdéséig a
(2) bekezdés i., Vi. és vii. pontjai szerinti lapok kitoltésével.

(6) Az iskolavezetonek a tanulmanyi naplohoz csatolt, (2) bekezdés i.-iv. és vi.-vii. pontjai
szerinti lapokat a tanulmanyi naplohoz csatolaskor alairasaval el kell ellatnia (minden oldal
jobb also sarkaban).

(7) Az eldadast tartd oktatonak a (2) bekezdés ii.-iii. és v. pontjai szerinti lapokat az oktatés
soran kell kitdltenie, a ii. és V. pont szerinti lapok megfeleld rovatat az oktatas végén alairasaval
ellatnia.

(8) A tantermi oktatason minden alkalommal jelenléti ivet kell vezetni, melyet az oktatason
résztvevokkel minden foglalkozason alé kell iratni. A jelenléti iv vezetését akként kell végezni,
hogy a ,,Név” fejlécii rovatba az oktatason megjelent tanuld olvashatd modon, sajat kezilileg
beirja a nevét, és ezt kovetden az ,,Alairas” fejlécli rovatba — a nevével azonos sorban — bejegyzi
az alairasat. A jelenléti iv ,,Sorszam”, ,,Név” fejlécli rovatainak eldzetes — akar szamitogéppel
torténd — kitoltése nem megengedett. A jelenléti ivet az adott oktatds kezdetén — vagy attol
szamitott 15 percen beliil — megjelent 6sszes résztvevd alairasa utan le kell zarni tigy, hogy arra
sem tovabbi név felvitel, sem pedig tovabbi alairas ne keriilhessen, majd a tanulmanyi naplohoz
kell csatolni. Az oktatasrol 15 percnél tobbet késd, hianyz6 vagy az oktatasrol annak befejezése
el6tt tdvozo tanulonak az adott foglalkozason vald részvétele — a (2) bekezdés iii. pontja szerinti
lapon nem igazolhatd. Hianyzéasnak és a részvétel igazolatlannak mindsiil azon tanul6 esetében,
aki ezen bekezdésben meghatarozottaknak megfeleléen az adott oktatason alairasaval nem latta
el a jelenléti ivet.

(9) Egyiitt tartott tanfolyamok esetén a (2) bekezdés ii. pontja szerinti lap erre vonatkozo
rovatdban kell a tanulméanyi napld szerinti oktatassal egyiitt tartott tanfolyam azonositojat
feltlintetni (hasonldan az 6sszes egyiitt tartott tanfolyam napldjanal igy kell eljarni).



(10) A (2) bekezdés vi. pontja szerinti tanrendi lap adatait legkésébb a tanfolyam kezdete elott
harom munkanappal a vizsgakOzpont részére a vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztiil
elektronikusan be kell jelenteni. A tanrend moédositasa esetén a modositast legkésobb a
valtozast megel6zéen harom munkanappal korabban a vizsgakdzpont részére a vizsgakézpont
informatikai rendszerén keresztiil elektronikusan be kell jelenteni.

(11) A tanfolyamon részt vevék névsorat a tanfolyam elsé foglalkozasat megel6z6en a
vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztiil meg kell kiildeni a vizsgakdzpont részére.
(12) Amennyiben a tanfolyam meghitsul, a bejelentett tanrend szerinti els6 eléadas kezdetéig
kell azt bejelenteni a vizsgakdzpont részére a vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztiil.
(13) A (10) bekezdés szerinti elektronikus bejelentés esetén a bejelentd rendszer altal adott
visszaigazolasi szamot ra kell irni a tanulmanyi naplohoz csatolt lapra.

(14) A tanfolyam tantermi elméleti képzései esetén a foglalkozast tartd szakoktatd koteles
minden megtartott foglalkozds megkezdését kovetd 15 percen beliil a jelenléti iv adatait
elektronikus ton a vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztiil bejelenteni, illetve a
foglalkozasrol annak befejezése eldtt tavozokat a vizsgakdzpont informatikai rendszerén
keresztiil elektronikusan lejelenteni.

(15) Amennyiben a tanfolyam egy megkezdett foglalkozasa megszakad, vagy a foglalkozas
elmarad, azt haladéktalanul be kell jelenteni a vizsgakozpont részére a vizsgakézpont
informatikai rendszerén keresztiil. A megkezdett foglalkozds megszakadasat a foglalkozast
tart6 oktato a (2) bekezdés ii. szerinti lapnak az adott foglalkozashoz tartozé sordban és a (2)
bekezdés v. pontja szerinti lapon ,,megszakadt” szoveggel jeloli.

(16) Amennyiben a tantermi elméleti képzést nem szakoktatd oktatja, az iskolavezet6 koteles a
(14)-(15) bekezedésben megjeldlt bejelentéseket elvégezni a vizsgakdzpont informatikai
rendszerén keresztiil.

(17) A tanulok jelenlétét a jelenléti ivnek megfelelen a (2) bekezdés iii. pontja szerinti lapon
az ,,Az eléadasok sorszdma, részvétel a foglalkozason” feliratu rovatban az adott foglalkozasok
alatti tires cellaban ,,+” jellel kell igazolni. Az emlitett rovatban a tanuldk hidnyzasat ,,0” jellel,
a tanulonak a foglalkozds befejezése eldtti tdvozasat vagy a megkezdett foglalkozas
megszakadasat ,,!” jellel és az adott foglalkozasok sorszamanak bekarikdzéasaval kell jelSlni.
(18) A tanfolyam inditasakor lejelentett tanrend szerinti 6raszamokon tilmenden tartott vagy
tartandd tovabbi foglalkozdsokat (potfoglalkozas) a foglalkozasok bejelentésére ¢és
adminisztralasara meghatarozottakat kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel, hogy a (2) bekezdés
ii. pontja szerinti ,,Oktatasi naplo” felirati lapon ,,Az el6adés tantargyainak, témakoreinek
megnevezése, tartalma” feliratu cellaban a ,,Potfoglalkozas” kifejezést be kell irni.



V. CSOPORTOS GYAKORLATI NAPLO

(1) A csoportos gyakorlati napldé (4. szamu melléklet szerinti bizonylat) a tanfolyamok
csoportos gyakorlati oktatasi eseményeit rogzitd oktatdsi dokumentum, amely id6rendi
sorrendben tartalmazza az egyes tantervi témak feldolgozasanak menetét, €s bizonyitja a
tantervi eldirasok érvényesiilését. A tanulmanyi naplot naprakészen és eseményszeriien kell
vezetni, az oktatds alkalmaval — az oktatasi események rogzitése céljabol — az oktatas
helyszinén rendelkezésre kell allnia, igazolés, érvényesités céljabol az alairasra vonatkozé
rovatokban ala kell irni. Téves adatok javitasa esetén a rontott adatot ugy kell athtizni, hogy az
olvashatd maradjon, €s a javitas hitelességét a javitast bejegyzének aldirdsaval igazolnia kell.
Az adatok utélagos eltiintetése, atirasa (torlés, kifestés stb.) nem megengedett.
(2) A tanulmanyi naplo az alabbi oldalakbol all:
I.  a,Csoportos gyakorlati naplo” feliratot tartalmazo feddlap,
ii.  az,Oktatasi naplo” feliratt lap,
ii.  a,,Csoportos gyakorlati részvételi naplo” felirata lap,

iv. az ,,Ellendrzési, szakfeliigyeleti naplo™ feliratt lap,
V. a ,,Jelenléti iv” feliratu lap,
vi.  a,,Csoportos gyakorlati tanrend” feliratu lap,
Vii. a ,,Névsor” felirata lap,
viii. a ,Jarmiivezetés oktatdsa veszélyhelyzetek létrehozasara alkalmas tanpalyan vagy

korszerli szimulatoron” feliratu lap (opcionalis).
(3) A csoportos gyakorlati naplot a képzé szervnek a tanfolyambefejezését kovetd 5 évig meg
kell driznie.
(4) A csoportos gyakorlati naplé a (2) bekezdés i. pontja szerinti kezd6élapbol 1 darabot, minden
egyéb lapbol tetszés szerinti mennyiségiit (foglalkozasok szamatol, illetve a 1étszamtol
fiiggben) tartalmazhat, azonban az egyes lapok folyamatos és szigorli sorszdmozasarol
gondoskodni kell.
(5) A csoportos gyakorlati naplét az iskolavezetdnek valamennyi csoportos gyakorlati
foglalkozast tartalmazé tanfolyamhoz el kell késziteni a vizsgakdzpont részére megkiildott
tanrend szerinti els6 foglalkozas megkezdéséig a (2) bekezdés i., vi. és vii. pontjai szerinti lapok
kitoltésével.
(6) Az iskolavezetének a csoportos gyakorlati naplohoz csatolt, (2) bekezdés i.-iv. és vi.-Vii.
pontjai szerinti lapokat a csoportos gyakorlati naplohoz csatolaskor alairasaval el kell ellatnia
(minden oldal jobb alsé sarkaban).
soran kell kitdltenie, a ii., v. és viii. pont szerinti lapok megfeleld rovatat az oktatds végén
alairasaval ellatnia.
(8) A csoportos gyakorlati oktatason minden alkalommal jelenléti ivet kell vezetni, melyet az
oktatason résztvevOkkel minden foglalkozason ala kell iratni. A jelenléti iv vezetését akként
kell végezni, hogy az ,,Alairas” fejlécli rovatba — a nevével azonos sorban — bejegyzi az
alairasat. A jelenléti ivet az adott oktatas kezdetén megjelent 9sszes résztvevd aldirdsa utan le
kell zarni ugy, hogy arra sem tovabbi név felvitel, sem pedig tovabbi aldirds ne keriilhessen,
majd a csoportos gyakorlati naplohoz kell csatolni. Az oktatasrol 15 percnél tobbet késo,
hidnyz6 vagy az oktatasrol annak befejezése eldtt tavozo tanulonak az adott foglalkozason valod
részvétele — a (2) bekezdés iii. pontja szerinti lapon nem igazolhatd. Hidnyzéasnak és a részvétel
igazolatlannak mindsiil azon tanuld esetében, aki ezen bekezdésben meghatarozottaknak
megfelelden az adott oktatason aladirasaval nem latta el a jelenléti ivet. Azon oktatas esetében,
ahol a (2) bekezdés viii. pontja szerinti lap alkalmazandd, a jelenléti iv kitoltése és alairdsa nem
sziikséges.
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(9) Egyiitt tartott tanfolyamok esetén a (2) bekezdés ii. pontja szerinti lap erre vonatkozo
rovataban kell a csoportos gyakorlati napld szerinti oktatassal egyiitt tartott tanfolyam
azonositojat feltlintetni (hasonldéan az Osszes egyiitt tartott tanfolyam napldjanal igy kell
eljarni).

(10) A (2) bekezdés vi. pontja szerinti csoportos gyakorlati tanrendi lap adatait legkésobb a
tanfolyam kezdete el6tt harom munkanappal a vizsgakozpont részére a vizsgakézpont
informatikai rendszerén keresztiil elektronikusan be kell jelenteni. A csoportos gyakorlati
tanrend modositasa esetén a modositast legkésdbb a valtozast megelézdéen harom munkanappal
korabban a vizsgakdzpont részére a vizsgakdzpont informatikai rendszerén keresztiil
elektronikusan be kell jelenteni.

(11) A tanfolyamon részt vevok névsorat a tanfolyam elsé foglalkozasat megel6zéen a
vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztiil meg kell kiildeni a vizsgakdzpont részére.
(12) Amennyiben a tanfolyam meghiusul, a bejelentett csoportos gyakorlati tanrend szerintielsé
foglalkozas kezdetéig kell azt bejelenteni a vizsgakdzpont részére a vizsgakdzpont informatikai
rendszerén keresztiil.

(13) A (10) bekezdés szerinti elektronikus bejelentés esetén a bejelentd rendszer altal adott
visszaigazolasi szamot ra kell irni a csoportos gyakorlati naplohoz csatolt lapra.

(14) A tanfolyam csoportos gyakorlati képzései (kivéve a ,Jarmiivezetés oktatasa
veszélyhelyzetek létrehozasara alkalmas tanpalyan vagy Kkorszeri szimulatoron”, a
,»lTehergépkocsi vezetése veszélyhelyzetek létrehozésara alkalmas engedélyezett tanpalyan
vagy korszeri szimulator berendezésen” ¢és az ,,Autdbusz vezetése veszélyhelyzetek
létrehozasara alkalmas engedélyezett tanpalydn vagy korszerli szimuldtor berendezésen”
tantargyak oktatasa) esetén a foglalkozast tartdo szakoktatd koteles minden megtartott
foglalkozas megkezdését kovetd 15 percen beliil a jelenléti iv adatait elektronikus uton a
vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztiil bejelenteni, illetve a foglalkozasrol annak
befejezése eldtt tavozokat a vizsgakdzpont informatikai rendszerén keresztiil elektronikusan
lejelenteni.

(15) Amennyiben a tanfolyam egy megkezdett foglalkozdsa megszakad, vagy a foglalkozas
elmarad, azt haladéktalanul be kell jelenteni a vizsgakdzpont részére a vizsgakozpont
informatikai rendszerén keresztiil. A megkezdett foglalkozas megszakadasat a foglalkozast
tartd oktato a (2) bekezdés ii. szerinti lapnak az adott foglalkozashoz tartozd soraban és a (2)
bekezdés v. pontja szerinti lapon ,,megszakadt” szoveggel jeloli.

(16) Amennyiben a csoportos gyakorlati képzést nem szakoktatd oktatja, az iskolavezetd
koteles a (14)-(15) bekezedésben megjelolt bejelentéseket elvégezni a vizsgakozpont
informatikai rendszerén keresztiil.

(17) A tanulok jelenlétét a jelenléti ivnek megfeleléen a (2) bekezdés iii. pontja szerinti lapon
az ,,Az el6adasok sorszdma, részvétel a foglalkozason” felirata rovatban az adott foglalkozasok
alatti tires cellaban ,,+” jellel kell igazolni. Az emlitett rovatban a tanuldk hianyzasat ,,0” jellel,
a tanulonak a foglalkozas befejezése eldtti tavozasat vagy a megkezdett foglalkozés
megszakadasat ,,!” jellel és az adott foglalkozasok sorszamanak bekarikazasaval kell jeldlni.
(18) A tanfolyam inditasakor lejelentett csoportos gyakorlati tanrend szerinti 6raszamokon
tulmenden tartott vagy tartando tovabbi foglalkozasokat (potfoglalkozas) a foglalkozéasok
bejelentésére €s adminisztralasara meghatarozottakat kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel,
hogy a (2) bekezdés ii. pontja szerinti ,,Oktatdsi napld” felirati lapon ,,Az el6adés
tantargyainak, témakoreinek megnevezése, tartalma” felirati cellaban a ,,Potfoglalkozas™
kifejezést be kell irni.

(19) A (2) bekezdés viii. pontja szerinti ,,Jarmiivezetés oktatasa veszélyhelyzetek létrehozasara
alkalmas tanpalyan vagy korszer(i szimulatoron” felirati lapot kizarélag az autobuszvezetdi €s
a tehergépkocsi vezetdi alap- és tovabbképzési képesitésre felkészité szaktanfolyamok
wJarmlvezetés oktatdsa veszélyhelyzetek létrehozéasara alkalmas tanpalydn vagy korszerii
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szimulator berendezésen”, ,,Tehergépkocsi vezetése veszélyhelyzetek 1étrehozasara alkalmas
engedélyezett tanpalyan vagy korszerli szimulator berendezésen” ¢és ,,Autdbusz vezetése
veszélyhelyzetek létrehozasara alkalmas engedélyezett tanpalydn vagy korszeri szimulator
berendezésen” tantargyainak oktatasa soran kell hasznalni.

(20) A ,Jarmiivezetés oktatasa veszélyhelyzetek létrehozasara alkalmas tanpalyan vagy
korszerti szimulatoron” felirat lap idOpont rovatat ugy kell kitolteni, hogy egy oszlop minden
esetben egy oktatasi orat jeloljon. A tanuld neve mellett ,,V” (Vezetett) jelolést kell alkalmazni
abban az esetben, amikor az adott sorban szerepld tanuld az adott oktatasi oran ténylegesen
feladatokat hajt végre. A tanuld neve mellett ,,F” (Figyelt) jelolést kell alkalmazni abban az
esetben, amikor az adott sorban szerepld tanuld az adott oktatasi orat a tobbi gépkocsivezetd
gyakorldsdnak megfigyelésével toltotte. A vezetett és a megfigyelt ordk rogzitése a képzést
megelozden, a vizsgakézpont informatikai rendszerében a szakoktatd kotelezettsége.
Amennyiben a foglalkozast nem szakoktato oktatja, az iskolavezetd koteles a jelen bekezdésben
megjelolt rogzitéseket elvégezni a vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztill. A
wJarmivezetés oktatdsa veszélyhelyzetek létrehozasara alkalmas tanpalyan vagy korszerii
szimulatoron” felirata lap ,,Aldiras” rovatat az oktatas megkezdését kovetden a tanulonak és az
oktatonak alairasaval el kell latnia.
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VI. E-LEARNING KEPZESI IGAZOLAS

(1) A tanuld e-learning képzésének befejezésekor az e-learning rendszerii képzésben
alkalmazhaté zart rendszeri tavoktatasi képzésmenedzsment-rendszer e-learning képzési
igazolast allit ki és a befejezéstdl szamitott 24 o6ran beliil megkiildi azt a vizsgakoézpont részére
a vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztiil.

(2) Az igazolasnak tartalmaznia kell:

a képz0 szerv azonosito adatait (nevét, cimét),

a tanuld személyes adatait (nevét, anyja nevét, sziiletési datumat, sziiletési helyét),

a tanul6 azonositojat,

vezetdi engedély kategoriat vagy szaktanfolyami képesitést, amelyre a képzés iranyul,
a teljesitett képzési rész (tantargyak) megnevezését, kezdési idopontjat, befejezési
idépontjat,

az igazolas kiallitasanak datumat.

(3) A kiallitott e-learning képzési igazolast a képzd szerv a kiallitastol szdmitott 5 évig koteles
megorizni.
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VII. GYAKORLATI OKTATASOK BEJELENTESE

(1) A gyakorlati oktatdsok (ideértve a vezetési gyakorlat tantargy szimuldtoron torténd
oktatasat, valamint a kézuti kozlekedési szakember képzés jarmiivezetéssel jard oktatasi orait
¢s a gépkezelési gyakorlati orakat) esetében legkésébb a foglalkozas kezdetét 2 oraval
megeldzden a szakoktatd (veszélyhelyzetek 1étrehozasara alkalmas tanpalyan tartott oktatas és
gépkezelési gyakorlat esetén az iskolavezetd) a vizsgakozpont informatikai rendszerén
keresztiil koteles bejelenteni

e a gyakorlati oktatdsok tervezett kezdetét és végét,

e az indulds ¢és az érkezés (szimulatoron, veszélyhelyzetek létrehozasara alkalmas
tanpalyan torténd oktatds, valamint gépkezelési gyakorlat esetén az oktatas)
egyértelmiien azonosithato tervezett helyszinét,

e az oktatasra tervezetten hasznalt jarmi és potkocsi forgalmi rendszdmat (ha
értelmezhetd).

(2) A gyakorlati oktatas (ideértve a vezetési gyakorlat tantargy szimulatoron torténd oktatasat,
valamint a kozati kozlekedési szakember képzés jarmiivezetéssel jard oktatasi oOrait és a
gépkezelési gyakorlati oOrdkat) megtartdsdt kovetéen a szakoktatd (veszélyhelyzetek
létrehozasara alkalmas tanpalyan tartott oktatas és gépkezelési gyakorlat esetén az
iskolavezetd) 24 oran beliill, de a gyakorlati vizsgara bocsatas feltételeként meghatarozott
minimalis menettavolsagok ¢és kotelezd oraszamok teljesitése tekintetében legkésobb a
gyakorlati vizsgdt 6 oraval megel6zden koteles a vizsgakdzpont informatikai rendszerén
keresztiil bejelenteni

e a gyakorlati 6ra megtartasanak tényét,

o tényleges kezdetét, végét és idGtartamat,

e az oktatasra hasznalt jarmu €s potkocsi forgalmi rendszamat (ha értelmezhetd),

e azinduld és érkezd kilométerora-allas és a levezetett tavolsag adatait (ha értelmezhetd).

(3) A gépkezelési gyakorlati orak esetében az iskolavezetd a vizsgakozpont informatikai
rendszerén keresztiil tovabba bejelenti

e az (1) bekezdés szerinti hataridéig az ott rogzitetteken tilmenden a szaktanfolyami
képzés kodjat €s az oktatd nevét,

e a (2) bekezdés szerinti hatarid6ig az ott rogzitetteken tilmenden a szaktanfolyami
képzés kodjat, az oktatds tényleges helyszinét, a gépazonositot és az oktatast
ténylegesen megtartd oktatd nevét.

(4) A (1)—-(2) bekezdés szerinti adatszolgaltatasnak tartalmazni kell az oktatas kategoriajat és
jellegét, a vezetési karton (GKI vezetési karton, gépkezelési karton) vagy az elektronikus
vezetési karton (elektronikus GKI vezetési karton) azonositojat, valamint a tanulé azonositojat).
(5) Gyakorlati oktatas bejelentésének feltétele, hogy a szakoktatd adott tanuld esetén
rendelkezzen:

e hitelesitett,

e a szakoktatonak a képz6 szervt6l kiadott

vezetési kartonnal (GKI vezetési kartonnal). Amennyiben nem a f6 szakoktatd tartja a

foglalkozast, akkor a gyakorlati oktatds bejelentésének tovabbi feltétele a helyettesitd

szakoktato elektronikus hozzarendelése a vezetési kartonhoz (GKI vezetési kartonhoz). Az

Orardgzités nem lehetséges olyan id6szakra, amikor valamelyik fenti feltétel nem teljesiil.
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VIII. VEZETESI KARTON

(1) A vezetési karton (5. szamt melléklet szerinti bizonylat) a vezetési gyakorlat tantargy
oktatasanak papiralapi alapdokumentuma, amely tartalmazza a képz6 szerv, a tanuld, a
szakoktatd, az oktatds meghatirozott adatait, valamint tartalmazza a vizsgakozpont
informatikai rendszere altal generalt azonositd szamot, a vizsgaztatas illetve ellendrzés
bejegyzéseit.
(2) A vezetési kartont hitelesités elott a képzd szerv koteles az alabbi adatokkal eldzetesen
kitolteni:
e atanuld neve, azonositdja, sziiletési ideje, egészségiigyi korlatozasok, valamint a tanulo
altal megadott elérhetdségek (telefonszama, e-mail cime, értesitési cime),
képz0 szerv neve, azonositoja,
a gyakorlati szakoktat6 neve, azonositoja,
a képzés tipusa (a megszerezni kivant vezetdi engedély kategoria),
a vezetési karton kiallitisanak céljatol fiiggéen az ,,Uj”, ,,.Csere” vagy ,,Potlas” sz6
bekarik4zésa.
(3) Az eldzetesen kitoltott és az iskolavezetd altal alairt és lebélyegzett vezetési karton
hitelesitését a képzd szerv a tanulo sikeres elméleti vizsgajat kovetden — elméleti vizsga- vagy
tanfolyammentes esetekben a vezetési gyakorlat el6tt - a vizsgakdzpont informatikai rendszerén
keresztiil kezdeményezi.
(4) A vizsgakozpont a vizsgakdzpont informatikai rendszerén keresztiil a vezetési kartont
kizarolag akkor hitelesiti, ha a tanul6 a vezetési gyakorlat elkezdéséhez sziikséges feltételeket
teljesitette.
(5) A vezetési karton hitelesitéséhez a vizsgakdzpont generdlja a képzd szerv részére az
azonositd szamot, amelyet a képz6 szervnek fel kell tiintetnie a vezetési kartonon.
(6) A vezetési kartont cserélni kell, ha
e vezetési gyakorlat oktatasdnak regisztralasdra nincsen iires rovat (a vezetési karton
betelt),
e a vizsgakdzpont az eredetileg megszerezni kivant vezetéi engedély kategoriat
modositotta,
e a tanuld a vezetési gyakorlat oktatast véglegesen mas gyakorlati szakoktatonal, vagy
képzd szervnél folytatja,
e a vezetési karton sériilése, rongalodasa vagy egyéb ok miatt olvashatatlanna valik
(elszakadas, szennyez6dés, stb.).
Az elveszett, megrongalddott, megsemmisiilt vezetési kartont az eseményt kovetden minél
rovidebb id6n beliil koteles a képzd szerv elektronikusan bejelenteni. Ennek hianyéaban 1y
karton kiallitadsa nem lehetséges.
(7) Vezetési karton cseréje, elveszett vezetési karton potlasa esetén a (2) bekezdésben emlitett
adatokon tilmenden a képzo szervnek eldzetesen ki kell toltenie az el6z0 vezetési karton szamat
(,,E16z6 vez. karton azonositdja:” jelolésti cella), tovabba jarmiivezetési gyakorlat tipusonként
a teljesitett percek és kilométerek Osszesitett adatait is (,,E16z6 vez. kartonon levé oktatasi
percek /km.” jelolésti tablazat). Vezetési karton cseréje esetén — a tanuld athelyezése esetét
kivéve — az el6z6 vezetési kartonon a képz0 szerv feltiinteti az ujonnan kiadott vezetési karton
azonositojat (,,Kovetkezd vezetési karton azonositdja:” jelolést cella).
(8) Az egyes vezetési gyakorlat oktatasokat a szakoktaté a 3-6. oldalakon regisztralja az
alabbiak szerint:
e az oktatas elott bejegyzi

15



o a,Jelleg” fejlécti cellaba a jarmiivezetési gyakorlat tipusat a vezetési karton 2.
oldala aljan talalhato ,,Jelmagyarazat az 6ratablahoz és oktatashoz” rovat szerint €s
az adott jelleg szerinti géngydlt percmennyiséget,

o a,Datum” fejlécii cellaba az oktatads datumat,

o a,km [k]” jelolésii cellaba az oktatdjarmii kilométerora allasat (ha értelmezhetd)
az oktatas kezdetén,

o a,[k]”jelolési cellaba az oktatas kezdetének pontos idépontjat (ora, perc),

o a ,,Rendszam” fejlécli cellaba az oktatasra hasznalt jarm{i rendszamat (motoros
oktatas esetén a tanul¢ altal vezetett motor rendszamat - ha értelmezhetd),

e az oktatas elott alairja az ,,0k:” jelolésu cellat,
e az oktatas elott alairatja a tanuldval az ,,tk:” jelolést cellat,
e az oktatas befejezésekor bejegyzi

o az,Ora” fejlécti cellaba az oktatassal teljesitett percek mennyiségét,

o a ,,Gongyolt perc” fejlécli cellaba a tanulo altal teljesitett gongyolt Osszes
percmennyiséget (tipustol fliggetleniil),

o a.,km [v]” jelolésii cellaba az oktatdjarmii kilométerora allasat (ha értelmezhetd)
az oktatas végén,

o a,[v]”jelolési cellaba az oktatas befejezésének pontos idOpontjat (6ra, perc),

o az,Orai km” fejlécti cellaba a vonatkozo oktatas alatt teljesitett menettdvolsagot,

o az,Gongyolt km” fejlécli cellaba a tanuld altal az oktatasok soran teljesitett teljes
menettavolsagot,

e az oktatas befejezésekor alairja az ,,ov:” jel6lési cellat,

e az oktatas befejezésekor aldiratja a tanuldval a ,,tv:” jelolésti cellat.
(9) A kotelezd tandraszamokat meghaladd minden gyakorlati foglalkozést is rogziteni és
igazoltatni kell.
(10) A vezetési kartonra csak olyan tandra adatait lehet bejegyezni, amely a VII. fejezet (1)
bekezdésének megfelelden eldzetesen bejelentésre kertilt.
(11) A szakoktatdo a jarmiivezetési gyakorlat tipusokra meghatarozott — 2. oldal szerinti —
minimalis 6éraszamok teljesitését a ,,Jelleg” fejlécli rovatba bejegyzett tipus bekarikdzasaval
jelzi.
(12) Képzés ellendrzése, szakfelligyelet soran az ellenérzést, szakfeliigyeletet végzo személy
az ,ell.” jelolésli rovatot irja ald, megjegyzéseit, észrevételeit a 8. oldalon talalhatod
»Megjegyzés” felirati rovatban teheti meg.
(13) A vizsga adatait a szakoktatonak a 7. oldalon kell rogzitenie a (8) bekezdésben
meghatarozottak értelemszer(i alkalmazasaval.
(14) A vizsga eredményét a vizsgabiztos dontésétol fiiggden a vizsgabiztos is bejegyezheti az
,,Eredmény” fejlécii rovatba, mely esetben a ,,Vizsgabiztos” fejlécli rovatot alairasaval ellatja.
(15) Téves adatok javitasa esetén a rontott adatot uigy kell athiizni, hogy az olvashaté maradjon,
€s a javitas hitelességét az ,ellendrzés” rovatban a javitast bejegyzonek aldirdsaval igazolnia
kell. Az adatok utolagos eltiintetése, atirasa (torlés, kifestés stb.) nem megengedett.
(16) Sikeres forgalmi vizsga utan a szakoktatd a vezetési kartont koteles legkésdbb az adott
honapot kovetd honap 6todik munkanapjaig a képzd szerv részére leadni.
(17) A vezetési kartont a hitelesitésétdl szamitott 6t évig meg kell drizni, ennek betartasaért a
szakoktatd vagy az iskolavezetd a felelds aszerint, hogy a vezetési karton nyilvantartd alapjan
a vezetési karton kinél van.
(18) Amennyiben a gyakorlati vizsgan a tanuld — vezetési karton szerinti — barmely
szakoktatdjanak indokolt tavolléte miatt mas szakoktatd vesz részt, akkor azt a megjegyzés
rovatban kell rogziteni (vizsgaesemény datuma, tipusa, illetve a szakoktatonak és a
vizsgajarmiinek a megjelolésével), melyet a szakoktatonak kell alairasaval hitelesitenie.
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(19) Amennyiben a tanuld egyazon képzd szerven beliil tobb szakoktato altali gyakorlati
képzésben vesz részt, a tobbi szakoktatot a vizsgakézpont informatikai rendszerén keresztiil
hozza kell rendelni a vezetési kartonhoz, illetve a nevét és azonositdjat a megjegyzes rovatban
kell feltiintetni az oktatasi esemény idopontjanak bejegyzésével egyiitt.
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IX. ELEKTRONIKUS VEZETESI KARTON

(1) Az elektronikus vezetési karton az akkreditalt elektronikus vezetési karton rendszer
hasznalataval ~dokumentalt vezetési gyakorlat tantargy oktatdsanak elektronikus
alapdokumentuma, amely tartalmazza a képz6 szerv, a tanuld, a szakoktatd, az oktatas
meghatarozott adatait, valamint tartalmazza a vizsgakozpont informatikai rendszere altal
generalt azonositd szdmot és a vizsgaztatas bejegyzéseit.
(2) A Ilétrehozott elektronikus vezetési karton hitelesitését a képz6 szerv a tanuld sikeres
elméleti vizsgajat kovetden — elméleti vizsga- vagy tanfolyammentes esetekben a vezetési
gyakorlat el6tt - a vizsgakdzpont informatikai rendszerén keresztiil kezdeményezi.
(4) A vizsgakdzpont az elektronikus vezetési kartont kizarolag akkor hitelesiti, ha a tanul6 a
vezetési gyakorlat elkezdéséhez sziikséges feltételeket teljesitette.
(5) A vezetési gyakorlat oktatasok alkalmaval a szakoktatdé az elektronikus vezetési karton
vezetésére szolgald akkreditalt elektronikus karton rendszer alkalmazéasaval
e az oktatas eldtt rogziti

o ajarmiivezetési gyakorlat jellegét,

o az oktatas kezdetének pontos idépontjat (datum, ora, perc),

o az oktatojarmu kilométerora allasat (ha értelmezhetd),

o az oktatojarmii rendszamat (ha értelmezhetd)

e az oktatas befejezésekor rogziti
o az oktatojarmi kilométerdra allasat (ha értelmezhetd),
o az oktatas befejezésének pontos idopontjat (datum, ora, perc).
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X. VEZETESI KARTON NYILVANTARTO

(1) A vezetési karton nyilvantartd a képzd szerv éaltal a vizsgakdzpont informatikai
rendszerében rogzitett vezetési karton, GKI vezetési karton és gépkezelési karton atadas-
atvételek alapjan 1étrejovo elektronikus nyilvantartas.

(2) Az iskolavezetd feleldssége, hogy a nyilvantartas képzd szervpontos, attekinthetd és
naprakész adatokkal rendelkezzen arrdl, hogy a vezetési karton, a GKI vezetési karton ¢és a
gépkezelési karton kinek a birtokaban van.
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Xl. KEPZESI IGAZOLAS

(1) A képzési igazolas (6. szamu melléklet szerinti bizonylat) kidllitdsanak és hasznalatanak
célja az, hogy a tanuld altal elvégzett képzésrdl hiteles tdjékoztatast nyljtson, ha a tanulo
képzését masik képzo szervnél kivanja folytatni.

(2) A tanuldathelyezés tényét az elbocsatd képzé szerv a vizsgakdzpont informatikai
rendszerébe berdgziti és egyedi azonositdval ellatott igazolast allit ki.

(3) A tanul6 athelyezéséhez sziikséges képzési igazolast a tanulo kérésére 3 munkanapon beliil
a képzo szerv koteles kiallitani, a kiallitds megtagadasaval a tanuldé masik képzdé szervhez
torténd athelyezését megakadalyozni nem lehet.

(4) Amennyiben a tanul6 igazolhat6 kérése ellenére a képzd szerv hataridében nem allitja ki a
képzési igazolast, a tanuld kérésére a vizsgakdzpont kiallitja azt a vizsgakozpont informatikai
rendszerében rogzitett elméleti tanfolyam és gyakorlati 6rak alapjan.

(5) Az elbocsatd képzd szerv vagy a vizsgakozpont altal a vizsgakdzpont informatikai
rendszerén keresztiil kiallitott képzési igazolas azonositdja alapjan a befogadd képzd szerv
hozzafér a tanul6 és a tanul6 képzésének adataihoz.
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XIl. SZAKOKTATOI IGAZOLVANY

(1) A szakoktatéi igazolvanyt a kozlekedési hatosdg meghatarozott idoszakra vonatkozdan
bocsatja ki azon szakoktatok részére, akik szerepelnek a szakoktatoi névjegyzékben és az adott
id6szakra vonatkoz6 tovabbképzési kotelezettségiiknek sikeresen eleget tettek.

(2) A szakoktatoi igazolvanyon fel kell tiintetni azt az iddszakot, melyre az igazolvany
érvényes.
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XI1l. GEPKEZELESI KARTON

(1) A gépkezelési karton (7. szamu melléklet szerinti bizonylat) a gépkezelési gyakorlat
oktatdsanak alapdokumentuma, amely tartalmazza a képz6 szerv, a tanulo, az oktatd, az oktatas
meghatarozott adatait, valamint tartalmazza a vizsgakdzpont informatikai rendszere altal
generalt azonositd szdmot, a vizsgaztatas illetve ellendrzés bejegyzéseit.
(2) A gépkezelési kartont az els6 gyakorlati foglalkozast megel6zoen a képzo szerv koteles a
vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztiil hitelesittetni, majd ezt kovetden az alabbi
adatokkal kitdlteni:
e a tanuld neve, azonositdja, sziiletési ideje, korlatozasok, valamint a tanul6 altal
megadott elérhetdségek (telefonszama, e-mail cime),
e képz0 szerv neve, azonositoja,
e a gyakorlati oktatd neve,
e aképesités (gépcsoport) tipusa,
e avizsgakozpont informatikai rendszere altal generalt azonositd szam.
(3) A gépkezelési kartont cserélni kell, ha
o gépkezelési gyakorlat oktatdsdnak regisztralasara nincsen iires rovat (a gépkezelési
karton betelt)
e atanulo a gépkezelési gyakorlat oktatast véglegesen mas oktatonal vagy képzo szervnél
folytatja,
e a gépkezelési karton sériilése, rongalodasa vagy egyéb ok miatt olvashatatlanna valik
(elszakadas, szennyez6dés, stb.).
Az elveszett, megrongalodott, megsemmisiilt gépkezelési kartont az eseményt kovetden minél
rovidebb id6n beliil koteles a képzé szerv elektronikusan bejelenteni. Ennek hianyaban uj
karton kiallitidsa nem lehetséges.
(4) Az egyes gépkezelési gyakorlat oktatasokat az oktatd a 2-3. oldalakon gregisztralja az
alabbiak szerint:
e az oktatas eldtt bejegyzi
o a,Datum” fejlécii cellaba az oktatas datumat,
o a,Kezd.” fejlécti cellaba az oktatas kezdetének pontos idépontjat (6ra, perc),
o a,Gépazonositd” fejlécti cellaba az adott oktatadson hasznalt gép azonositdjat,
e az oktatas befejezésekor bejegyzi
o az,Oraszam” fejlécii celldba az oktatassal teljesitett 6rak szamat,
o a ,,Gongyolt oraszam” fejlécli cellaba a tanuld altal teljesitett gongyolt Osszes
oraszamot,
o a,Vége”jelolést cellaba az oktatds befejezésének pontos iddpontjat (ora, perc),
e az oktatas befejezésekor alairja az ,,Oktat6:” jelolést cellat,
e az oktatas befejezésekor aldiratja a tanuloval a ,,Tanuld:” jeldlésii cellat,
(5) A kotelezo oraszamokat meghaladé minden gyakorlati foglalkozast rogziteni és igazoltatni
kell.
(6) A gépkezelési kartonra csak olyan tanora adatait lehet bejegyezni, amely a VII. fejezet (1)
bekezdésének megfelelden eldzetesen bejelentésre kertilt.
(7) Az oktatd a minimalis oraszamok teljesitését a ,,Gongydlt oraszam” fejlécli rovatba
bejegyzett szam bekarikazasaval jelzi.
(8) Amennyiben a tanuld vonatkozasaban egyszerre tobb gépcsoportos képzésre torténik a
beiskolazas, a tanuld nevére gépcsoportonként kiilon gépkezelési kartont kell kiallitani.
(9) Képzés ellendrzése, szakfelligyelet soran az ellenérzést, szakfeliigyeletet végzo személy az
,.ell.” jelolést rovatot irja ala, megjegyzéseit, észrevételeit a 4. oldalon talalhatd ,,Megjegyzés”
feliratu rovatban teheti meg.
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(10) A vizsga adatait az oktatonak a 4. oldalon kell rogzitenie és a ,,Vizsgazo” fejlécii rovatot a
vizsgazoval alairatnia.

(11) A vizsgabiztos a vizsgat kovetden a ,,Vizsgabiztos™ fejlécii rovatot alairasaval ellathatja.
(12) Téves adatok javitasa esetén a rontott adatot tigy kell athtzni, hogy az olvashaté maradjon,
¢és a javitas hitelességét az ,,ellendrzés” rovatban a javitast bejegyzOnek alairasaval igazolnia
kell. Az adatok utolagos eltiintetése, atirasa (torlés, kifestés stb.) nem megengedett.

(13) Sikeres vizsga utan az oktatd a gépkezelési kartont koteles legkésobb az adott honapot
kovetd honap 6todik munkanapjaig a képzo szerv részére leadni.

(14) A gépkezelési kartont a hitelesitésétol szamitott 6t évig meg kell 6rizni, ennek betartasaért
az oktato vagy az iskolavezeto a felelds aszerint, hogy a gépkezelési kartonnak a vezetési karton
nyilvantart6 alapjan kinél kellene lennie.

(15) Amennyiben a tanul6 egyazon képz6 szerven beliil tobb oktaté altali gyakorlati képzésben
vesz részt, a tobbi oktatdt a vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztiil hozza kell rendelni
a gépkezelési kartonhoz, illetve a nevét a megjegyzés rovatban kell feltiintetni az oktatasi
esemény idOpontjanak bejegyzésével egyiitt.
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XIV. GKI VEZETESI KARTON

(1) A GKI vezetési karton (8. szamti melléklet szerinti bizonylat) a ,,Jarmiivezetés a kozuti
forgalomban” tantargy oktatasanak papiralapu alapdokumentuma, amely tartalmazza a képz6
szerv, a tanuld, a szakoktatd, az oktatds meghatarozott adatait, valamint tartalmazza a
vizsgakozpont informatikai rendszere altal generalt azonositd szamot, a vizsgaztatas illetve
ellendrzés bejegyzéseit.

(2) A GKI vezetési kartont az els6 gyakorlati foglalkozast megel6zden a képzd szerv koteles a
vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztiil hitelesiteni, majd ezt kovetden az alabbi
adatokkal kitolteni:

e a tanuld neve, azonositoja, sziiletési ideje, vezetdi engedélyének szama, a legkorabbi
vizsgaiddpont, amikor a tanuldo a C1 vagy C, illetve D1 vagy D vezetdi engedély
kategoriat, alkategoériat megszerezte, korlatozasok, valamint a tanulo altal megadott
elérhet6ségek (telefonszama, e-mail cime,
képz0 szerv neve, azonositoja,

a gyakorlati szakoktat6 neve,
a vizsgakdzpont informatikai rendszere altal generalt azonositoé szam.

e aszaktanfolyam tipusat az erre szolgalo rovatban jeldlni.

(3) A GKI vezetési kartont cserélni kell, ha

e a Jarmiivezetés a kozati forgalomban™ tantargy gyakorlat oktatasanak regisztralasara

nincsen lires rovat (a vezetési karton betelt),

e atanulo a vezetési gyakorlat oktatast véglegesen mas szakoktatonal vagy képzo6 szervnél

folytatja,

e a vezetési karton sériilése, rongalodasa vagy egyéb ok miatt olvashatatlanna valik

(elszakadas, szennyez6dés, stb.).
Az elveszett, megrongalddott, megsemmisiilt GKI vezetési kartont az eseményt kovetéen minél
rovidebb 1d6n beliil koteles a képzd szerv elektronikusan bejelenteni. Ennek hianyéaban uj
karton kiallitadsa nem lehetséges.
(4) Az egyes gyakorlati oktatasokat a szakoktatdo a 2-3. oldalakon regisztralja az alabbiak
szerint:

e az oktatas eldtt bejegyzi

o a,Tipus” fejlécti cellaba a jarmiivezetési gyakorlat tipusat,

o a,Datum” fejlécili cellaba az oktatds datumat,

o a,Forgalmirendszdm” fejlécii cellaba az oktatasra hasznalt jarmii rendszamat,

o a ,km [K]” jelolést cellaba az oktatasra hasznalt jarmii kilométerora allasat az
oktatas kezdetén,

o a,[k]”jelolési cellaba az oktatas kezdetének pontos idépontjat (6ra, perc),

e az oktatas befejezésekor bejegyzi

o az,Ora” fejlécii cellaba az oktatassal teljesitett percek mennyiségét,

o a,,Gongydlt percmennyiség” fejlécti cellaba a tanuld altal teljesitett gdngyolt 6sszes
percmennyiséget,

o a ,km [v]” jelolésu celldba az oktatasra hasznalt jarmii kilométerora allasat az
oktatas végén,

o a,[v]”jelolésti cellaba az oktatas befejezésének pontos idOpontjat (6ra, perc),

e az oktatas befejezésekor alairja az ,,Oktatd” jelolésii cellat,

e az oktatas befejezésekor alairatja a tanuldval a ,, Tanul6™ jelolésii cellat.

(5) A kotelez6 oOraszamokat meghaladd minden gyakorlati foglalkozast is rogziteni és
igazoltatni kell.
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(6) A GKI vezetési kartonra csak olyan tanora adatait lehet bejegyezni, amely a VII. fejezet (1)
bekezdésének megfelelden elézetesen bejelentésre kertilt.

(7) A szakoktat6 a jarmiivezetési gyakorlat tipusokra meghatarozott minimalis 6raszamok
teljesitését a ,, Tipus” fejlécii rovatba bejegyzett jeldlés bekarikazasaval jelzi.

(8) Képzés ellendrzése, szakfelligyelet soran az ellenérzést, szakfeliigyeletet végzo személy az
»ell.” jelolésti rovatot irja ala, megjegyzéseit, észrevételeit a 4. oldalon talalhaté ,,Megjegyzés”
feliratu rovatban teheti meg.

(9) A szakoktatdé a vizsga el6tt bejegyzi a ,,Vizsgatargy” fejlécli cellaba a vizsgatargy
vizsgajegyzOkonyvon alkalmazott megnevezését, a ,,Datum” fejlécii cellaba a vizsga datumat
(év.honap.nap), az ,,Idépont” fejlécii cellaba a vizsga kezdetének pontos idépontjat (6ra, perc),
vizsgat kovetéen az ,,Idépont” fejlécii cellaba a vizsga befejezésének pontos id6épontjat (6ra,
perc), tovabba a ,,Vizsgazd” fejlécti rovatot aldiratja a vizsgazdval. A vizsgabiztos a
,» Vizsgabiztos” fejlécli rovatot alairasaval ellathatja.

(10) Téves adatok javitasa esetén a rontott adatot tigy kell athtizni, hogy az olvashaté maradjon,
¢s a javitas hitelességét az ,.ellendrzés™ rovatban a javitast bejegyzonek alairasaval igazolnia
kell. Az adatok utdlagos eltiintetése, atirasa (torlés, kifestés stb.) nem megengedett.

(11) Sikeres vizsgat kovetden a szakoktatd a GKI vezetési kartont koteles legkésobb az adott
hoénapot kovetd honap 6tddik munkanapjdig a képzd szerv részére leadni.

(12) A GKI vezetési kartont a hitelesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni, ennek betartasaért
a szakoktato vagy az iskolavezet6 a felel6s aszerint, hogy a vezetési karton nyilvantart6 alapjan
a GKI vezetési kartonnak kinél kellene lennie.

(13) Amennyiben a gyakorlati vizsgan a tanul6 — a GKI vezetési karton szerinti — barmely
szakoktatojanak indokolt tavolléte miatt mas szakoktatd vesz részt, akkor azt a megjegyzés
rovatban kell rogziteni (vizsgaesemény datuma, tipusa, illetve a szakoktatonak a
megjelolésével), melyet a Szakoktatonak kell alairasaval hitelesitenie.

(14) Amennyiben a tanuldé egyazon képzé szerven beliil tobb szakoktatd altali gyakorlati
képzésben vesz részt, a tobbi szakoktatot a vizsgakdzpont informatikai rendszerén keresztiil
hozza kell rendelni a vezetési kartonhoz, illetve a nevét a megjegyzés rovatban kell feltiintetni
az oktatasi esemény idOpontjanak bejegyzésével egyiitt.
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XV. ELEKTRONIKUS GKI VEZETESI KARTON

(1) Az elektronikus GKI vezetési karton az akkreditalt elektronikus vezetési karton rendszer
hasznalatadval dokumentalt ,Jarmiivezetés a kozuti forgalomban™ tantargy oktatasanak
elektronikus alapdokumentuma, amely tartalmazza a képz6 szerv, a tanuld, a szakoktatd, az
oktatas meghatarozott adatait, valamint tartalmazza a vizsgakozpont informatikai rendszere
altal generalt azonositd szamot €s a vizsgaztatas bejegyzéseit.
(2) A létrehozott elektronikus GKI vezetési karton hitelesitését a képzd szerv a "Jarmiivezetés
a kozati forgalomban” tantargy oktatasanak megkezdése eldtt - a vizsgakdzpont informatikai
rendszerén keresztiil kezdeményezi.
(4) A vizsgakdzpont az elektronikus GKI vezetési kartont kizarolag akkor hitelesiti, ha a tanul6
a "Jarmivezetés a kozuti forgalomban” tantargy elkezdéséhez sziikséges feltételeknek
megfelel.
(5) Az oktatasok alkalmaval a szakoktatd az elektronikus vezetési karton vezetésére szolgalo
akkreditalt elektronikus karton rendszer alkalmazéaséaval
e az oktatas el6tt rogziti

o ajarmiivezetési gyakorlat tipusat,

o az oktatas kezdetének pontos idépontjat (datum, ora, perc),

o az oktatojarmii kilométerdra allasat,

o az oktatojarmil rendszamat

e az oktatdjarmii rendszamat (ha értelmezhetd),az oktatas befejezésekor rogziti
o az oktatojarmii kilométerdra allasat,
o az oktatas befejezésének pontos idopontjat (datum, ora, perc).
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XVI. VIZSGA NELKULI GKI KEPZES SPECIALIS ELOIRASAI

(1) A vizsga nélkiili GKI tanfolyamok ,, Tehergépkocsi vezetése veszélyhelyzetek 1étrehozasara
alkalmas engedélyezett tanpalyan vagy korszerli szimuldtor berendezésen” és ,,Autdbusz
vezetése veszélyhelyzetek létrehozasara alkalmas engedélyezett tanpalyan vagy korszerii
szimulator berendezésen” tantargyai soran:

e tanpalyan torténd gyakorlas esetén a tantdrgy keretében végzett jarmiivezetés
teljes idétartama alatt a tanuld nevére sz616 digitalis tachograf gépjarmiivezetoi
kartyat rendeltetésszerien haszndlni kell, a jarma digitalis menetird
késziilékével a gépjarmiivezetdi kartyara pihendidotdl eltérd tevékenységként
kell rogziteni a tantargy keretében végzett jarmiivezetés teljes idotartamat,

e szimulatorral végzett gyakorlas esetén a szimulator szoftverével rogziteni kell a
tanuld nevét, sziiletési helyét és idejét, tanuldazonositojat és a szimulatoros
gyakorlasanak kezdetének és befejezésének pontos idépontjait.

(2) Képzésfeliigyeleti ellendrzés keretében torténd felszolitasra az (1) bekezdés szerinti
rogzitett adatok kinyerésérdl €s a rogzitett adatok hiteles formaban a vizsgakdzpont részére
torténd haladéktalan megkiildésérdl a képzo szervnek a rogzités idépontjatol szamitott 5 évig
kell gondoskodnia.
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XVII. ISKOLAVEZETOI MEGHATALMAZAS

(1) A kozati jarmtivezetdk és a kozuti kozlekedési szakemberek képzésének feleldse a képzési
engedéllyel rendelkezd, a tanuldval szerzddéses jogviszonyban all6 képzo szerv iskolavezetdje.
(2) Kozati jarmivezetd és kozati kozlekedési szakember képzés csak az iskolavezetdi
névjegyzékben 1évé iskolavezetd iranyitasaval folytathatd. Allami alap- és kozépfokt oktatasi
intézményben torténd képzés esetén az iskolavezetd feladatait és feleldsségét az oktatasi
intézmény intézményvezetdje teljesiti, illetve viseli. A kozuti jarmiivezetok és a kozuti
kozlekedési szakemberek képzésének €s vizsgaztatasanak részletes szabalyairdl szo16 24/2005.
(IV. 21.) GKM rendelet (a tovabbiakban: GKM rendelet) 39. § (4) bekezdésében meghatarozott
esetekben az iskolavezet6 feladatait és felelosségét a képzésre kijelolt szervezet ligyvezetdje
teljesiti, illetve viseli.

(3) Az iskolavezetd a vizsgakozpont informatikai rendszerében egy adott képzé szervre
vonatkozoan kiilon felhasznaloi ligyintézoi fidkok létrehozasaval és azok jogosultsagainak
kezelésével az egyes iskolavezetdi feladatok tekintetében adhat meghatalmazést a képz6 szerv
valamely munkavallaloja részére.

(4) A képzé szerv munkavallalojanak a (3) bekezdés szerinti meghatalmazason alapuld
tevékenységéért az iskolavezetd az (1) és (2) bekezdéseknek megfelelden felelds.
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XVIIl. ATMENETI RENDELKEZESEK

(1) A 2023. augusztus 24. és 2023. szeptember 3. napja kozotti gyakorlati foglalkozasok
esetében a VII. fejezet szerinti adatokat a szakoktatonak, valamint az iskolavezetének nem kell
legkésobb a foglalkozas kezdetét 2 oraval megeldzden, illetve a gyakorlati foglalkozas
megtartasat kovetden 24 6ran beliil a vizsgakdzpont részére megkiildeni.
(2) A 2023. augusztus 24. és 2023. szeptember 3. napja kozotti gyakorlati foglalkozasok
esetében a gyakorlati foglalkozas megtartasat kvetden a szakoktatd, valamint az iskolavezetd
2023. szeptember 4. és 2023. szeptember 30. kozott a vizsgakdzpont informatikai rendszerén
keresztiil lejelenti a V1. fejezet (1)-(4) bekezdései szerinti adatokat.
(3) A 2023. augusztus 24. napjat megel6zben elektronikusan megkiildott névsorral rendelkezd,
valamint a 2023. augusztus 24. napjat megel6z6 iddszakra es6 elsé foglalkozassal megkezdett
képzés esetében a tantermi és csoportos gyakorlati képzések teljesitését a vizsgakdzpont a
képzd szerv altal vezetett, alirt jelenléti ivek alapjan ellendrizheti.
(4) A GKM rendelet (3. szamua melléklet 3. pont 3.2. alpont 3.2.1. pontjaban foglalt tablazatot
akként kell alkalmazni, hogy a 2023. augusztus 24. napjat megel6zéen ,,C1”, ,,C”, ,,D17, ,,D”,
»17, ,,TR” kategoridk, valamint ,,BE”, ,,C1E”, ,,CE”, ,DIE”, ,DE” kombinalt kategoéridk
esetében teljesitett

a) ,Alapoktatas” jellegli gyakorlati foglalkozasokat 2023. augusztus 24-t6l a ,,Rutin

vizsgara felkészitd vezetés” jellegli gyakorlati foglalkozasként kell figyelembe venni,
b) ,,Hegyvidéki vezetés” jellegli gyakorlati foglalkozasokat 2023. augusztus 24-t6l
,Orszaguti vezetés” jellegli gyakorlati foglalkozasként kell figyelembe venni.

(5) Ha a tanfolyam els6 foglalkozasa 2023. augusztus 24. és 2023. szeptember 3. napja ko6zotti
id6északra esik, az iskolavezetd az altala elkészitett tanrendet, valamint a 2023. augusztus 24. ¢s
2023. szeptember 3. napja kozotti idészakban modositott tanrendet annak dsszes foglalkozasara
kiterjed6en 2023. szeptember 4. és 2023. szeptember 30. napja kozotti idészakban kiildi meg a
vizsgakdzpont részére.
(6) A 2023. augusztus 24. napjat megel6zoen elektronikusan megkiildott névsorral rendelkez6
¢és 2023. augusztus 24. napjat megel6zéen megkezdett tanfolyam a lejelentett tanrend szerint
végig megtarthatd és a foglalkozast tartd szakoktatd (vagy az iskolavezetd, amennyiben a
foglalkozast nem szakoktatd tartja) nem koteles a foglalkozasok jelenléti ivét elektronikus
formaban a vizsgakdzpont részére bejelenteni.
(7) A 2023. augusztus 24. és 2023. szeptember 3. napja kozotti idészakban elsé foglalkozassal
megkezdett tanfolyamon kizardlag a 2023. augusztus 24. napjatol hatalyos szabalyok szerint
vehet részt tanulo és rogzithetd a névsorra, ebben az esetben a jelentkezési adatlapot 2023.
szeptember 4. és 2023. szeptember 30. napja kozott kell benyujtani a vizsgakdézpont részére.
(8) A 2023. augusztus 24. és 2023. szeptember 3. napja kdzotti idészakra eso elsé foglalkozassal
megkezdett tanfolyam névsorat, valamint a 2023. augusztus 24. és 2023. szeptember 3. napja
kozott megtartott tantermi elméleti foglalkozas jelenléti ivét a foglalkozast tartd szakoktatd
(vagy az iskolavezet6, amennyiben a foglalkozast nem szakoktato tartja) 2023. szeptember 4.
és 2023. szeptember 30. napja kozott jelenti be a vizsgakdpont informatikai rendszerén
keresztiil a vizsgakdzpont részére.
(9) A jarmivezetési gyakorlat és a ,,Jarmiivezetés a kozuti forgalomban” tantargy oktatasa a
2023. augusztus 24. napjat megelézGen hitelesitett vezetési kartonok, illetve GKI vezetési
kartonok birtokaban is megkezdhetd, illetve folytathat6. Ebben az esetben a ,,Gongyolt
6raszam” fejlécti cella kitoltését a gongyolt percmennyiség, az ,,Ora” fejlécii cella kitoltését az
oktatassal teljesitett percmennyiség rogzitésével kell folytatni. Amennyiben az oktatds nem a
kartonon eredetileg feltiintetett jarmuivel torténik, a valtozassal érintett orat és az oktatasra
hasznalt jarmi rendszdmat a megjegyz¢s rovatban fel kell tiintetni.
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(10) A gépkezelési gyakorlat oktatasa a 2023. augusztus 24. napjat megel6zden hitelesitett
gépkezelési kartonok birtokaban is megkezdhetd, illetve folytathaté. Ebben az esetben
amennyiben a tanuld vonatkozisaban egyszerre tobb gépcsoportos képzésre tortént a
beiskoldzas, a tanuld nevére egy gépkezelési kartont kell vezetni. A gépkezelési kartonon a
XIII. fejezetben meghatarozott adattartalmon tul fel kell tiintetni valamennyi, a kartonon
szerepld gépcsoporthoz tartozo6 tanuld azonositot és gépkezelési karton azonositot.

(11) A 2023. augusztus 24. és 2023. szeptember 3. napja kozotti idészakban a jarmiivezetési
gyakorlat, a ,,Jarmiivezetés a kozati forgalomban” tantargy és a gépkezelési gyakorlat oktatasa
olyan vezetési kartonnal, GKI vezetési kartonnal, illetve gépkezelési kartonnal is megkezdhetd,
amelyet elektronikusan még nem jelentettek be, €s a vizsgakdzpont altal elektronikusan generalt
egyedi azonositoval sem lattak még el. Ezen oktatdsok esetén a szakoktatd (gépkezelési
gyakorlat esetén az iskolavezetd) 2023. szeptember 4. és szeptember 30. kozott koteles a
vizsgakozpont informatikai rendszerén keresztiil a vizsgakdzpont részére bejelenteni és a
vizsgakozpont altal elektronikusan generalt egyedi azonositoval ellatni a vezetési kartont.

(12) 2023. szeptember 4-t61 a jarmiivezetési gyakorlat, a ,, Jarmiivezetés a kozuti forgalomban”
tantargy és a gépkezelési gyakorlat oktatasa olyan vezetési kartonnal, GKI vezetési kartonnal,
illetve gépkezelési kartonnal kezdhetd meg, illetve végezhetd, amelyet elektronikusan
bejelentettek és a vizsgakdzpont altal elektronikusan generalt egyedi azonositoval ellattak.
(13) A kozati jarmivezetdk és kozati kozlekedési szakemberek képzéséhez elbirt
dokumentumokat meghataroz6 Bizonylati Album 2023. augusztus 23-ig hatalyos allapota
szerinti vezetési kartont és GKI vezetési kartont 2023. szeptember 30-ig lehet hitelesiteni. A
Jjarmiivezetési gyakorlat és a ,Jarmiivezetés a kozuti forgalomban” tantargy oktatasa ezen
vezetési kartonok birtokaban is megkezdhetd. Ebben az esetben a ,,Gongyolt éraszam™ fejlécti
cellit a gongyolt percmennyiséggel, az ,Ora” fejlécti cellat az oktatassal teljesitett
percmennyiséggel kell kitoltenti, illetve az oktatasra hasznalt jarmii rendszamat a hitelesités elott
a ,,Forgalmi rendszdm” fejlécii cellaban meg kell adni. Amennyiben az oktatas nem a kartonon
eredetileg feltiintetett jarmuvel torténik, a valtozassal érintett Orat és az oktatasra hasznalt jarmii
rendszamat a megjegyzés rovatban fel kell tiintetni. A vizsgakdzpont altal generalt azonosito
szamot a ,,Vezetési karton azonositoja” fejlécti cellaban kell feltiintetni.

(14) A kozati jarmivezetok és kozuti kozlekedési szakemberek képzéséhez eldirt
dokumentumokat meghatarozd Bizonylati Album 2023. augusztus 23-ig hatalyos allapota
szerinti gépkezelési kartont 2023. szeptember 30-ig lehet hitelesiteni. A gépkezelési gyakorlat
tantdrgy oktatdsa ezen gépcsoportonként kiilon-kiilon hitelesitett gépkezelési kartonok
birtokaban kezdheté meg. Ebben az esetben a ,,Gépcsoport” fejlécii cellat egy kartonon egyféle
gépcsoporttal lehet kitdlteni. A vizsgakdzpont altal generalt azonositd szamot a ,,Gépkezelési
karton azonositdja” fejlécti cellaban kell feltiintetni.
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